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Présentation de 'option
technique de qualification
en gestion

Mesdames Crucilla,
Moreau, Staes, professeurs

de I’oition iestion
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Presentation de |'option

* L’enseignement technique de qualification (TQ) concerne
les 2e et 3e degrés. Une 7e année complémentaire ou
qualifiante peut étre organisée apres le 3e degré.

* lci nous vous parlerons des différents cours que comprend
cette option.
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Certains de nos éléeves choisissent cette option car ils
veulent apprendre de nouvelles compétences comme
dactylographier, gérer leurs factures, établir un budget,
comprendre le monde economique... .
Un avantage : 2 heures de math par semaine!
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Presentation de 'option

* L’option est principalement divisée en 3 cours:

- 5 h/semaine de secrétariat, L ‘
de dactylographie et de

bureautique (“SDB”) ="

- 2 h/semaine de droit civil m

- 7 hlsemaine d’économie || S
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Qu’apprend-on au cours de

bureautique ?

En 3e année ... En 4e année ...

Présentation de doc

Frappe a l'aveugle

Bases de Word i Tableaux 3

Dactylographie Fonctions spéciales

(regles + vitesse)
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Qu’apprend-on au cours d’économie ?

En 3e année ... En 4e année ...

Achat / vente

Moyens de paiement Comptabilité

et logiciels
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Qu’apprend-on au cours de droit ?

En 3e année ... En 4e année ...

Tribunaux Les biens

Mariage ...

... et divorce

Responsabilité civile ‘\

-
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Stages en entreprises

Secrétariat, vente, administration, comptabilite,...

*1 semaine en 4e

année -2 observation,
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Nos sorties 2022/2023

Visite aux Archives de I’Etat
de Namur
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IP-NAM: le musée du computer
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Activité originale
Radio Simone
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Les diplomes

Qualification
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Quelques conseils ...

* La section technique n'est pas inférieure a la section
génerale, il y a uniquement moins d’heures de cours
géneéraux mais elles sont remplacées par des cours
techniques.

* La section technique est une section ou il faut s’accrocher.
Dire que C’est plus facile et qu’il faut moins travailler serait
mentir. Si vous suivez dés le début, vous arriverez a vos fins!
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